Manual SAGe - Versao 1.9.1

Submissdo de Proposta de Reserva Técnica para Infraestrutura Institucional de
Pesquisa, Reserva Técnica para Conectividade a Rede ANSP e Reserva Técnica para
Coordenagdo de Programa (a partir da versio 12.14.15)
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Introduc¢ao

O Sistema de Apoio a Gestdo (SAGe) é um sistema informatizado da FAPESP que permite ao pesquisador
acesso on-line, provido pela Internet e com base de dados Unica, utilizado para recebimento de propostas de
financiamento a projetos de pesquisa cientifica e tecnoldgica e para administracao de projetos aprovados em
suas linhas de apoio. Ele tem como obijetivos: facilitar o fornecimento de informagbes por parte dos
pesquisadores, agilizar procedimentos e possibilitar maior visibilidade das a¢cdes da FAPESP, entre outros.

Todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP devem se cadastrar. Para a
solicitacdo de bolsas e auxilios pelo sistema, o cadastro do pesquisador é obrigatério.

Visando esclarecer e facilitar a operacdo do SAGe por parte dos Candidatos a esses auxilios, a FAPESP
apresenta este manual que descreve os passos necessdrios a criagdo, preparagado e submissao das propostas
de RESERVA TECNICA PARA INFRAESTRUTURA INSTITUCIONAL DE PESQUISA, RESERVA TECNICA PARA
CONECTIVIDADE A REDE ANSP e RESERVA TECNICA PARA COORDENACAO DE PROGRAMA.



Instrucgoes iniciais
Antes de comecar a elaboracdo de uma proposta, vocé deve ler com atengao as instrugbes fornecidas no site
da FAPESP.

O guadro abaixo mostra o endereco onde se encontram as informagdes de cada modalidade no site.

Modalidade Endereco
Reserva Técnica para Infraestrutura Institucional de http://www.fapesp.br/rt#i6
Pesquisa
Reserva Técnica para Conectividade a Rede ANSP http://www.fapesp.br/rt#i7
Reserva Técnica para Coordenacdo de Programa http://www.fapesp.br/rt#i8

Feito isso, vocé deve estar ciente dos seguintes pontos durante a utilizacdo do SAGe:

e Acriacdo da proposta pode ser realizada em qualquer momento e o seu preenchimento pode ser feito
a0s poucos, pois o SAGe armazena a proposta por tempo indeterminado em seu banco de dados. Sua
submissdo pode ocorrer em qualquer época do ano.

e A Sumula Curricular do Coordenador do plano (Beneficiario) é documento obrigatdrio. A proposta nao
sera habilitada caso o documento citado ndo seja apresentado. A opcdo de elaboracdo da Sumula
Curricular diretamente a partir de dados do Lattes ndo existe desde a versdo 12.05.16. O novo modelo
de documento a partir do qual a Sumula Curricular deve ser submetida estd disponivel desde
07/03/2012.

e Durante a elaboragdo, é necessario indicar a Instituicdo onde sera desenvolvido o projeto. Apesar de
pouco provavel, pode ser que a Instituicdo de Pesquisa nao esteja cadastrada no SAGe. Neste caso,
serd necessario efetuar previamente a solicitacdo de cadastro, conforme detalhado no documento
Manual SAGe - Solicitacdo de Cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa.

e A proposta pode ser elaborada por outra pessoa que nao o Coordenador (Beneficiario). Neste caso, o
Coordenador tem que aprovar sua submissdo, se o préprio elaborador a submeter. Apds a submissdo
do elaborador, a situagdo sera “Pendente de Aprovag¢do”. Quando o Coordenador aprovar a submissao
a situacdo da proposta mudara para “Submetida”.

® Se a modalidade for “Reserva Técnica para Infraestrutura Institucional de Pesquisa” ou “Reserva
Técnica para Coordenacdo de Programa”, a origem dos materiais permanentes, material de consumo,
servicos de terceiros, despesas de transporte podem ser apenas “Brasil’”. Somente podem ser
solicitadas didrias no pais.

Entrando no SAGe

Para entrar no SAGe, abra o seu navegador de Internet (IE 7 ou superior, Firefox 14 ou superior, Chrome 20
ou superior, preferencialmente o Internet Explorer) e digite http://www.fapesp.br/sage. A seguinte tela sera

mostrada:


http://www.fapesp.br/rt#i6
http://www.fapesp.br/rt#i7
http://www.fapesp.br/rt#i8
http://www.fapesp.br/sage

% sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versao: 99.99.99

i Ajuda?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ Ok Esgueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

Digite sua “ldentificacdo” e sua “Senha” e clique em .
Se vocé preencheu seus dados corretamente, vocé tera entrado no sistema.

Se o Coordenador (Beneficidrio) nao estiver cadastrado no sistema, antes de iniciar a elaborag¢do da proposta,
sera necessario efetuar seu cadastramento. As instrugdes sobre como fazé-lo estio no documento Manual

Ele deve estar cadastrado como Pessoa Fisica. Isto é, ndo basta apenas se cadastrar como usuario, é necessario
completar os dados cadastrais.



Criando nova proposta (proposta inicial)

Para criar uma nova proposta, vocé deve acessar a op¢do “Nova Proposta Inicial” disponivel no link
“Propostas” do menu principal:

Propostas  FProcessos Meus Dados Solicitagtes
Nowva Proposta Inicial

Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Nova Proposta Inicial” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesguisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos em Andamento

Meus Processos

Highas Propostas

Nova Proposta Inicial E

Caso queira fazer um pedido de reconsideragao, siga os passos indicados na se¢do “PEDIDO DE
RECONSIDERACAQ”.

Serdo exibidas as linhas de fomento mais solicitadas nos Ultimos meses.

Se a linha de fomento de sua proposta estiver entre as linhas de fomento listadas, basta clicar no nome da
linha.

b Incluir Proposta
Selecionar Linha de Fomento / Divulgacio

Fluxo Continuo
Linha de Fomento/Divulgacdo #1

Linha de Fomento/Divulgacdo #2
Linha de Fomento/Divulgacde #3
Linha de Fomento/Divulgacde #4
Linha de Fomento/Divulgacde #5
Linha de Fomento/Divulgacde £6
Linha de Fomento/Divulgacde #7
Linha de Fomento/Divulgacde #8
Linha de Fomento/Divulgacde #2
Linha de Fomento/Divulgacde #10

Chamadas Vigentes
Chamada #1
Chamada #2
Chamada #3
Chamada #4
Chamada #5

Outras Linhas de Fomento

Caso a linha de fomento ndo esteja no acesso rapido, vocé deve clicar sobre “Outras Linhas de Fomento”. A
tela abaixo sera mostrada:



Descricdo

<Sel%iune uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigio>=

Selecionar Linha de Fomento

*
3 Abrir toda a Arvore

Programas Regulares

Programas Especiais

Programas de Inovagdo Tecnoldgica

Bolsas Concedidas como Itens Orgamentarios em Auxilios
Acordos de Cooperagdo

_votar |

Selecione a modalidade do auxilio.

E Descricao

<Selecione uma das Linhas de Fomento abaixo para exibir a descrigio=

Selecionar Linha de Fomento

g‘.;m:rrir toda a Arvore
Programas Regulares
] Programas Especiais
() ANSP - Programa de Apoio 4 Rede Académica

Capacitagdo Técnica

EF - Programa de Melhoria do Ensino Piblico

Jornalisme Cientifico/Midia Ciéncia

=

JP - Programa Jovens Pesquisadores em Centros Emergentes

& Reserva Técnica

©) Conectividade Ansp
©) Coordenacéo de Programa

(©) Infraestrutura Institucicnal para Pesquisa

]

Programas de Inovagdo Tecnoldgica

]

Bolsas Concedidas como Itens Orgamentdrios em Auxilios

Acordos de Cooperagdo

_votar |

Clique em . O SAGe solicitara uma ultima confirmagao:

Descricao
Financia projeto de pesquisa individual a ser desenvolvido sob a responsabilidade de um

pesquisador vinculado a entidades que realizam pesquisa com ou sem fungdes de ensing, piblicas
ou privadas, localizadas no Estado de S&o Paulo.

Linha de Fomento Selecionada

Linha de Fomento Modalidade do Auxilio

@ Fluxo Continuo

Preencha os dados de sua proposta.

A navegagdo entre as fichas do formulario salva automaticamente os dados preenchides. Salve
periodicamente os dados da sua proposta.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

[_vota o |

Clique em € uma nova proposta em branco serd criada.



Preenchendo a proposta
Esta é a tela que vocé devera preencher:

Alterar proposta

- Validar 21 visualizar Ell Submeter

Identificacio Dados Gerais Observacies /
!
da Proposta do Projeto (a5l L% R Manifestagties

Informe os dados de identificacdo da proposta. Caso o beneficiario efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituicdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitagdo de cadastramento a FAPESE
{utilize a opcdo "Solicitagdes = Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empre=a" do menu principal do

sistema).

Grupo de

Financiamento Auxilio a Pesguisa

Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilia /

Linha de Fomento * Flusxo Continuo et
Beneficiario * <Indicar o coordenador responsavel pelo projeto de |5 {1.'
Responsavel * <Preenchido automaticamente com o Beneficiario>

Data de Inicio * i Duracdo (meses) * 12 ¥

Instituicdo de <Unidade/Instituicdo de Pesquisa onde

Vinculo Institucional F .
Pesquisa/Empresa: &,
do Processo *
Departamento:

Modelo Formuldrio - Projeto de Pesquisa

Os campos marcados com * s3o0 obrigatdrios.

Vaoltar

Ela tem uma barra superior com algumas funcionalidades, diversas abas com informag&es requeridas para a

submissdo da proposta e a barra inferior, onde existe o botdo de _I

Vejamos a barra superior:

Alterar Proposta

? wvalidar 2 visualizar Q Submeter

Nela vocé encontra os seguintes links:

¥ . - . ~ . . A .
. validar: ytilizado para a validac3o de sua proposta, ou seja, clicando nele, vocé obterd do SAGe
uma listagem das pendéncias e/ou erros que devem ser corrigidos para que a proposta possa ser
submetida para a FAPESP. Utilize-o varias vezes durante o preenchimento das diversas abas.



o« = Wisualizar: 30 clicar neste link, vocé ird visualizar uma vers3o da proposta apropriada para a
impressdo. Dessa forma, vocé pode ter uma visdo geral de como esta o preenchimento das abas e

seus campos.

. 5 Submeter: este link é utilizado para submeter a proposta. Clique nele quando tiver terminado de

preencher todas as abas e desejar enviar a proposta a FAPESP.

Com relagao ao botao _I, este permite que vocé preencha a proposta de forma incremental. Assim,
se vocé tiver salvo os dados preenchidos, é possivel continuar a operacao posteriormente. Para isso, ao
entrar no SAGe, vocé deve acessar a opcao “Minhas Propostas” disponivel no link “Propostas” do menu

principal:

Propostas  Frocessos Meus Dados Solicitagies

Nowva Proposta Inicial
Minhas Propostas

Propostas de que Participo

Outra possibilidade é acessar o link “Minhas Propostas” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesguisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos em Andamento

Meus Processos
B R n,

Minhas Propostas E

Nova Proposta Inicial

SEEw

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird mostrar a listagem das suas propostas, que ficam armazenadas no

banco de dados, conforme a figura abaixo:

Propostas

% Pesqguizar

lecione "Pesquizar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,

sma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma rec ¢d0, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margqus uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) zlecione "Prop.
Complementar". Para excluir uma ou mais propostas, marque als) propostals) que d ada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar ecione
"Copiar".

Para listar outras propostas, =
cione o link sobre a linha de fomento da

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de Fomento / - Data de . - . e
Divulgagao Titulo Criagdo ¥ SRz e Processo
Modalidade do £ Prapost
1. |Auxilio / Fluxo 99/99/9999 = |Froposia -
Elaboragdo |Inicial

Continug

Note que, neste caso, ja existe uma proposta “Em Elaboracdo”, ou seja, que ainda nao foi submetida a
FAPESP. Para continuar seu preenchimento, basta clicar no link correspondente a Linha de Fomento da

proposta.



Identificacdo da Proposta
A aba “ldentificacdo da Proposta” pode ser vista na figura abaixo:

4

Identificacio Dados Gerais
da Proposta do Projeto

Informe os dados de identificagdo da proposta. Caso o beneficiario /ou o responsavel nao estejam
cadastrados no SAGe, € necessario que eles se cadastrem. Caso a instituigdo/empresa vinculo do

processo ndo esteja cadastrada, € necessdrio realizar uma solicitagdo de cadastramento & FAPESP
(utilize a opgdo "Solicitagdes = Cadastro de Instituicio de Pesquisa/Empresa” do menu principal do

sistemal.

Grupo de
Financiamento

Linha de Fomento *
Beneficiario *
Responsawvel *

Data de Inicio *

Vinculo Institucional
do Processo *

Alterar proposta

Validar 2 visualizar E’ Submeter

Observacdes /

; -
R% / USs Documentos Manifestacdes

Auxilio a Pesquisa

Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio /
Fluxoe Continuo

<Indicar o coordenador responsavel pelo projeto de |5 (:,,
<Preenchido automaticamente com o Beneficiario»

| Duraciio (meses) * 12 ¥
Instituicio de <Unidade/Instituicdo de Pesquisa onds
Pesquisa/Empresa: &
Departamento:

Modelo Formulario - Projeto de Pesquisa

Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:

e Vocé pode alterar a “Linha de Fomento” da proposta utilizando o botdo | “% ' do campo

correspondente.

e Utilize o botdo

e Para preencher o campo “Beneficidrio” (Coordenador), clique no botdo

para limpar o campo correspodente.

campo

correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela, sugerindo o nome do usudrio logado como o

Coordenador (Beneficiario):

® Nome Completo

Cancelar

Pessoas Fisicas
Nome CPF Pais

wE HEE FEE_QQ Pais

[ Nova Pesquisa |

Caso o usuario logado ndo seja o Coordenador (Beneficiario) da proposta, é possivel selecionar outro

pesquisador, clicando-se em |



Nome |

CPF

Passaporte/RNE

E-Mail

|_Canceler |

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em 2ol | O SAGe ird mostrar o resultado
da pesquisa:

Nome CPF Pais
® Nome Completo HEE FkE FEE_QQ Pais
| Cancelar I Nova Pesquisa

Caso algum dos resultados seja o pretendido, selecione-o (%) e clique em . Caso

contrario, clique em ..

Apds selecionar o nome do Pesquisador solicitante no campo “Beneficidrio”, note que o campo
“Responsavel” serd automaticamente preenchido com o mesmo nome.

Para selecionar a “Instituicdo de Pesquisa / Empresa”, clique no bot&o [E do campo correspondente.
O SAGe ird mostrar a seguinte tela de pesquisa:

Tipo 7 Instituicdo de Pesquisa 1 Empresa @ Ambos

Mome ou Sigla

Estado

Cidade

Logradouro E

el 1]
.

Pais

Categoria

Ll

Localizacdo ' Brasileira O Estrangeira & Ambas
Mivel O Instituicdo/Empresa {7 Unidade @ Ambos
_Cancelar | [ Pesauiser |

Preencha um ou mais campos de pesquisa e clique em . O SAGe ird mostrar o resultado
da pesquisa:

10



Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade
Selecione a instituigdo desejada. Caso a mesma ndo s=e encontre cadastrada

no sistema utilize a opgdo "Solicitagdes" do menu para solicitar o cadastro da
Instituigdo/Empresa.

Associacdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismao de Sdo
Paulo/AEAUSPE

[l ¢ Associagdo de Ensino de Arquitetura e Urbanismo de Sao
Paulo/AEAUSP/MEAUSP

= @ Centro de Préticas Esportivas da Universidade de So
Paulo/CEPEUSP/USP

@ Editora da Universidade de S&o Paulo/EDUSF/USP
@ Fundo de Construcdo da Universidade de S30 Paulo/FUNDUSE/USP
" @ Reitoria da Universidade de S3o Paulo/RUSP/USP

T Unidade Responsavel pela Propriedade Intelectual da USB/URPL/USP

Universidade de S&o Paulo/USP

Caso um dos resultados seja o pretendido:

- selecione (%) o local com o simbolo T ou

- cligue no sinal @ ao lado da “Instituicdo de Pesquisa/Empresa/Unidade” e selecione () o
local com o simbolo T

e, em seguida, clique em =20 | Caso contrario, clique em JoTE EeEalE

A maior parte das InstituicGes Paulistas estd cadastrada no sistema. Se, ainda assim, vocé ndo
encontrar a sua Instituicdo de Pesquisa, talvez seja necessdrio cadastra-la. Neste caso, consulte o

documento Manual SAGe - Solicitaao de Cadastramento de Instituicao de Pesquisa/Empresa.

11



Dados Gerais do Projeto
A aba “Dados Gerais do Projeto” pode ser vista na figura abaixo:

" Dados Gerais | ObservacBes /

da Proposta do Projeto R/ USS | Documentos |

Identificagdo
Manifestagies

= S R
| Identificacdo | Instituigies DZSS::;;;’

Pessoas
Envalvidas

<Indicar o titulo do projeto de pesquis=a, em
portugués. Maximo 255 caracteres.>

Titulo em Portugués *

(maximo 255 caracteres)

<Indicar o titulo do projeto de pesquisa, em
inglés. Maximo 255 caracteres.>

Titulo em Inglés *

(maximo 255 caracteres)

Sub-area de I Q
Classificacio * Conhecimento | .»

Especialidade I

Palavras-chave I

(méximo 70 caracteres por campao)

Note que ela é composta de diversas subabas. Preencha cada uma delas atentando para as seguintes
observagoes:

e Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

e Na subaba “Identificacdo”, para selecionar a “Subdrea de Conhecimento”, clique no botdo G{ do
campo correspondente. O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Selecionar Area / Sub-Area de Conheci t

+
EE Abrir toda a drvare

=

Ciéncias Agrarias

=

Ciéncias Bioldgicas

=

Ciéncias da Sadde

=

Cigncias Exatas & da Terra

]

Ciéncias Humanas

=

Ciéncias Sociais Aplicadas

=

Engenharias

=

Interdisciplinar

=

Lingdistica, Letras e Artes

| Cancelar I ||




Clique no sinal @ ao lado da Grande-Area/Area desejada, selecione (%) a “Subarea de

Conhecimento” mais adequada ao seu projeto e clique em —I

e Na subaba “InstituicGes”:

o O campo “Instituicdo de Pesquisa/Empresa Principal” mostra o nome da Instituicdo de

Pesquisa onde estd sendo desenvolvido o projeto. Caso tenha sido preenchido

incorretamente, deve-se retornar a aba Identificagdo da Proposta e corrigi-lo.

IdentificacSo | DadosGerais | o " Observacdes /
da Proposts do Projeto ®/uss OEUMENteS | Manifestagdes

Pessoas Resumo [

Identificagdo Instituicdas Envolvidas Descrigdo

Instituicio de Pesquisa/Empresa Principal

Nome |

e Na subaba “Pessoas Envolvidas”:

Supondo que o Coordenador (Beneficiario) ja tenha sido preenchido na aba “ldentificacdo

s

Proposta”, ao clicar-se na subaba “Pessoas Envolvidas” é exibido seu nome.

Dados Gerais Observagdes /

Identifi 5
entificacac R$/ USS Documentos

da Proposta do Projeto Manifestagdes

ES Resuma /

Identificacio | Instituicdes | ol o | DacericEo

Equipe

Para incluir novos membros na eguipe, selecione o link sobre o "Incluir”. Para alterar os dades de um
membro da eguipe, =elecione o link sobre o seu nome. Para retirar um membro da equipe, marque a
pessoa desejada e selecione "Excluir’. Caso o participante a ser incluido ndo esteja cadastrado no

SAGe, € necessario que ele se cadastre.

Incluir | Excluir

Horas
o Semanais - . Vinculo
MNome Fungdo Dedicadas Vigéncia Principal
ao Projeto
Pesquisador Vineulo (G 4
Nome Completo do Coordenador Responsavel 0 Principal | &

* Com Beneficio Complementar

Cligue no link do nome do Coordenador (Beneficiario). A seguinte tela serd mostrada:

Atualizar Membro da Equipe
Ihome* Nome Complete do Coordenador

Funcao™ Pesquisador Responsavel

Horas Semanais
Dedicadas ao
Projeto*®

Link para pagina
MyResearcherID
(IS1)

Link para pagina
MyCitations
(Google Scholar)

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Cancelar

da

13



Preencha o campo “Horas Semanais Dedicadas ao Projeto” e pelo menos uns dos campos: “Link para
pagina MyResearcherID” (ISI) ou “Link para pdagina MyCitations (Google Scholar)” e clique em

—I . Atencgdo! Os links devem ser preenchidos de maneira completa, iniciando-se com
“http://".

Atualizar Membro da Equipe
Nome* Nome Completo do Coordenador

Fungao® Pesquisador Responsavel

Horas Semanais
Dedicadas ao 99
Projeto*®

Link para pagina
MyResearcherID
(Is1)

Link para pagina
MyCitations
(Google Schelar)

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

Cancelar

Se o campo “Horas Semanais Dedicadas ao Projeto” ndo for preenchido, o sistema mostrara a
seguinte mensagem:

O campo Horas Semanais Dedicadas ao Projeto precisa ser informado.

Se o campo “Horas Semanais Dedicadas ao Projeto” for preenchido com uma quantidade de horas
inferior ao minimo configurado para a linha de fomento, o sistema mostrara a seguinte mensagem
(supondo que a dedicagdo minima seja 10hs).

I[:@ras Semanais Dedicadas ao Projeto ndo pode ser menor gue 10.

Dados Gerais Observagbes /

oSS as R$/US$ | Documentos

da Proposta do Projeto Manifestacies

FEETES Resumo /

Identificacdo Instituicdes Envolvidas Descricio

Equipe

Para incluir novos membros na equipe, selecione o link sobre o "Incluir". Para alterar os dados de um
membro da equipe, selecione o link sobre o seu nome. Para retirar um membro da eguipe, marque a
pessoa desejada e selecione "Excluir’. Caso o participante a ser incluido ndo esteja cadastrado no

SAGe, € necessario que ele se cadastre.

Incluir [+ Excluir

Horas
= Semanais Ot Vinculo
Nome Fungao Dedicadas Vigéncia Principal
ao Projeto
Pesquisador inculo 0, 4
Nome Completo do Coordenador Responsavel 99 Principal

* Com Beneficic Complementar

Na ultima coluna sdo exibidos icones que representam os Links:
- do Lattes ( & );
- da Base Virtual da Fapesp (BV) (':3'='>' )
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Esses icones serdo também mostrados na aba “ldentificagcdo da Proposta”.

Identificacse | Dades Gerais Observagdes /
da Proposta do Projeto GEfUsE | BEEmmei=s || pmoecoeeo

Informe os dados de identificagio da proposta. Caso o beneficidrio efou o responsavel ndo estejam
cadastrados no SAGe, € necessdrio que eles se cadastrem. Caso a instituico/empresa vincule do
processo ndo esteja cadastrada, € necessdrio realizar uma solicitago de cadastramento a FAPESP
(utilize a opcdc "Solicitagies = Cadastro de Instituicio de Pesquisa/Empresa” do menu principal do
sistema).

Grupo de

Financiamento Auxilio 3 Pesquisa

Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade de Pesquisa /

i *
Linha de Fomento Fluxa Continuo

Beneficiario * MNome Completo do Coordenador . (j-
Responsavel * MNome Completo do Coordenador
Data de Inicio * J Duracéo (meses) * 12

Instituicio de <Unidade/Instituicdo de Pesquisa ond:
Vinculo Institucional Pesquisa/Empresa: N

do Processo *
Departamento:

Modzla Formulério - Projeto de Pesquisa

Clicando-se em cima do icone sera exibida a péagina correspondente do Coordenador (Beneficiario):

) (C L ]
-oicone ¥ abrird a pagina do Curriculo Lattes

-0 icone " abrird a pagina da Base Virtual da Fapesp (BV)

Preencha a subaba “Resumo / Descri¢do”:

Dados Gerais Observaces /

Identificaca R% / USE Documentos

da Propost: do Projeto Manifestacdes

Pessoas Resumo /

Identificacio | Instituicdes | oo | polonied

«Preencher com o resumo do projeto de pesquisa,
em portugués. Maximo 4000 caracteres. Este

Resumo em Portugués * resumc seri usado para a anilise preliminar da
proposta e para divulgagdo publica.>

«<Preencher com o resumo do projeto de pesquisa,
em inglés. Maximo 4000 caracteres. Este resumo

Resumo em Inglés * Zerd usado para a anilise preliminar da proposta
e para divulgacgio piblica.>

<Preencher com os ocbjetivos da pesgquisa. Maximo
4000 caracteres.>
Objetivos *

<Preencher com o2 resultados previstos com a
pesguisa. Maximo 4000 caracteres.>
Resultados Previstos *

0 produto objeto do

5 = i @ NE
projeto & patentedvel? * Sim Mo

E importante que esses campos sejam preenchidos com um resumo preciso do projeto de pesquisa

pretendido, pois as informac¢des aqui prestadas serdo utilizadas no processo de andlise da proposta.

15



Orcamento

A subaba “Orcamento” da aba “RS / USS” pode ser vista na figura abaixo:

i

Alterar proposta

? validar /21 visualizar E Submeter

Dados Gerais Observacdes /

Identificagdo

da Proposta Documentos

R$ /[ US$

do Projeto Manifestacdes

Orcamento Outras Fontes

Selecione o link sobre o beneficio que deseja =olicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de

cada um dos itens do beneficio.

Orcamento
Beneficios Valor (R$)

Capital

Material Permanente 0,00
Custeio

Deszpesas de Transporte 0,00

Didrias 0,00

Material de Consumao 0,00

Servigos de Terceiros 0,00
Total 0,00
Total Geral 0,00
Reserva Técnica Institucional 0,00
Custo Total da Proposta (em R$) * 0,00

* - Calculado com a cotagdo do Ddlar FAPESF da data da submissdo da proposta.

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Voltar

Atente para as seguintes observagées durante o preenchimento:

Valor (US$)

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

[ saivar

e No link “Material Permanente” pode-se incluir materiais permanentes necessdrios para o

desenvolvimento do projeto. Se a modalidade da proposta for “Reserva Técnica para Infraestrtura

Institucional de Pesquisa” ou “Reserva Técnica para Coordenacdao de Programa”, a origem dos

materiais solicitados podera ser apenas “Brasil”.

Orgamento - Material Permanente

Para incluir novos iten
item, marque-o & sele
0

no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
ione "Excluir". Considere MATERIAL PERMANENTE aquele que tenha

duragao minima de dois anos e custo unitario a partir de 3% do salario minimo vigente no

Fais.

MNenhum beneficio encontradao.

Fechar |

Para solicitar um material permanente, deve-se clicar em Incluir

Incluir

Excluir

. A seguinte tela serd mostrada:
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Para verificar o Valor Tatal antes de Canfirmar, clique no icone Calcular.

Origem * ' Exteriar
Quantidade * IU

Descricdo *

Fabricado no Brasil * ® zim C Nao
Valor Unitario * I 0.00

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Acessorios

Informe os acessdrios que serdo necessarios para a manutengdo do material permanente que
estd sendo incorporado ao orgcamento.

Incluir [+ Excluir =

Menhum acessdrio encontrada.

Qs campos marcades com * sdo obrigatdrios.

Cancela [ ~Corfimar |

Caso a origem seja “Exterior” (somente para modalidade “Reserva Técnica para Conectividade a
rede ANSP”), a seguinte tela serd mostrada:

Fara verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem * ® Exterior
Quantidade * IU

Descricao *

Fabricado no Brasil * & sim  nao
Moeda de Origem * I ﬂ

Valor Unitario * I 0.00
Taxa de Cambio * Uss$ 0,0000000

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Acessorios

Informe os acessdrios que serfo necessarios para a manutengdo do material permanents que
estd zendo incorporado ao orgamento.

Incluir [ Excluir E

Menhum acessdrio encontrado.

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

_coneeler | [~Corvrmr |

e

O preenchimento do campo “Justificativa” é obrigatdrio.
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E possivel incluir um ou mais acessérios para um item de material permanente.

Preencha os campos e clicar em —I O sistema retornara a tela anterior, mostrando os
itens que foram inseridos.

Segue exemplo mostrando a tela apds a insercdo de alguns itens:

Orgcamento - Material Permanente

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir". Para retirar um
item, marque-o e selecione "Excluir’. Considere MATERIAL PERMANENTE aquele gue tenha
duragdo minima de dois anos e custo unitdrio a partir de 3% do salario minimo vigente no
Pais.

Incluir 4 Excluir
Taxa de
Cambio

(Uss)

. x Moeda de Valor Valor Total | Walor Total
ltemQu  Desericdo | Toinem | unitario | (RS) (USS$)
Descricdo
(material
1| 1 |permanente gue RS 9,99 9,99
sera adguirido no
pais]
Descriggo
(material
2| 1 |permanente gue uss 9,99 9,99|1,0000000| [
sera adguirido no
exterio...
Descricdo
(material
3| 1 |permanente gue R% 9,99 9,99
sera adguirido no

rio (gque

3.1| 1 | =erd adquirido %3 f==]] 3,99
no pais)
Descricdo
(material

4| 1 |permanente gue EUR 9,99 9,99(9,9999999

sera adguirido no
exterio...

io (que
4.1 1 | sera adquiridos EUR 9,99 9,99|9,9999599
no exterior)

Total 99,99 99,99

Fechar |

M

. Fechar | . .
Clique em . Os valores do orcamento serdo atualizados.

No link “Despesas de Transporte” pode-se incluir despesas de transporte para atividades
diretamente ligadas a realizacdo da pesquisa proposta, inclusive para vinda de Pesquisadores
Visitantes.

Orcamento - Despesas de Transporte

Fara incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
iterm, margue-o € selecione "Excluir’. Para "Despesas de Transporte” apresente somente
arcamento de recursos necessarios para a realizacdo de pesquiza de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transporte de pessoas.

Incluir [+ Excluir

Nenhum beneficic encontradao.

Fechar |

Para incluir a solicitagdo de despesas de transporte, deve-se clicar em Incluir 1 A seguinte tela sera
mostrada:
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Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem * & Brasil " Exterior
Quantidade * I[]

Descricdo *

Valor Unitario * I 0,00
Valor Total * 0,00

Justificativa

Caso a origem seja “Exterior” didria, a seguinte tela sera mostrada:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cliqgue no icone Calcular.

Origem *

® Exterior

Quantidade *

Descricdo *

Moeda de Origem *

Valor Unitario *

Taxa de Cambio * Us$ 0,0000000

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * =80 obrigatorios.

Cancelar

O preenchimento do campo “Justificativa” é obrigatdrio.

Preencha os campos e clique em . O sistema retornara a tela anterior, mostrando os

itens que foram inseridos.

Segue exemplo mostrando a tela apds a inserc¢ao de alguns itens:
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Orcamento - Despesas de Transporte

Fara incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, marque-o & selecione "Excluir’. Fara "Despesas de Transporte” apresente soments
orgamento de recursos necessarios para a realizagdo de pesquisa de campo, tais como
passagens, combustivel, etc., para transparte de pessoas.

Incluir [ Excluir ]

Taxa de
_— Moeda de Walor Walor Total | Valor Total PR
Lzofin Z=melee Origem | Unitario (R$) (US$) C&fgg'f
1| 1 |Descricio #1 =53 3,939 3,939 -
2| 1 |Descricio £2 uss 9,99 9,99(1,0000000| [
Tatal 9,99 9,99

‘ Fechar |

. Fechar . .
Clique em % Os valores do orgamento serao atualizados.

No link “Didrias” pode-se incluir didrias para atividades diretamente ligadas a realizagdo da pesquisa
proposta, inclusive para vinda de Pesquisadores Visitantes.

Orgamento - Diarias

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, marque-o & selecione "Excluir'. Fara "Diarias", apresente somente arcamento de
recursos necessarios para a realizagdo de viagens. Se Concedido, o valor de cada diaria
ndo podera ultrapassar o limite da tabela da FAPESP.

Incluir [ Excluir ]

Menhum beneficio encontradao.

‘ Fechar | |

Para incluir a solicitagdo de didrias, deve-se clicar em Incluir HoA seguinte tela serd mostrada:
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Fara verificar o Valor Total antes de Canfirmar, clique no icone Calcular.

Quantidade *

—

Descrigdo *

Local *

* Brasil ' Exterior

Estado: I

Cidade: I_ﬂ

Pernoite *

T sim O NEo

Moeda * R&

Valor Unitario * 0,00

Data de Referéncia 99,/95/99339
Valor Total * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

‘ Cancelar |

Confirmar

Para diarias no exterior, selecione o Local como “Exterior” (somente para modalidade “Reserva

Técnica para Conectividade a Rede ANSP”), preencha a quantidade (que deve estar entre 1 e 30) e

clique na célculadora

Fara verificar o Valor Total antes de Canfirmar, clique no icone Calcular.

Quantidade *

—

Descrigdo *

Local * " Brasil  Exterior
Moeda * uss

Valor Unitario * 0,00

Data de Referéncia 99/93/9999

Valor Total * 0,00

Justificativa *

0Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

‘ Cancelar |

Confirmar |

O sistema emitira uma adverténcia:
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Par favar, selecione o valor unitario da Diaria a ser solicitado.

E o campo Valor Unitario sera reapresentado para que seja selecionado o tipo de Diaria. Clique em

1= para visualizar os tipos de diarias que podem ser escolhidos.

Valor

Unitario *
Data de -
Referéncia |[E e EREN
valor Total ||Valor da didria 2

O preenchimento do campo “Justificativa” é obrigatério.

Maiores informacGes sobre os Tabela de Diarias da FAPESP, consulte o endereco
http://www.fapesp.br/1086.

Preencha os campos e clique em —I O sistema retornara a tela anterior, mostrando os
itens que foram inseridos.

Segue exemplo mostrando a tela apds a inser¢do de alguns itens:

Orcamento - Diarias
Para incluir novos itens no orgamenta, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, margque-o e selecione "Excluir". Para "Diarias", apresente somente orgamento de
recursos necessarios para a realizagdo de viagens. Se Concedido, o valor de cada diaria
nao podera ultrapassar o limite da tabela da FAPESP.

Incluir £ Excluir E

Taxa de
= Moeda de Walor Walor Total | Valor Total B
Tz Giel| De=eiee Origem | Unitdrio (RE) (Us8) C&fg';'f
1| 1 |Descricdo #£1 RE 2,99 2,99 (|
2| 1 |Descriciio £2 uss 9,99 9,99 (i
Total 3,99 3,99

| Fechar

. Fechar ~ .
Cliqgue em % Os valores do orgamento serao atualizados.

No link “Material de Consumo” pode-se incluir materiais de consumo necessdrios para o
desenvolvimento do projeto. Se a modalidade da proposta for “Reserva Técnica para Infraestrtura
Institucional de Pesquisa” ou “Reserva Técnica para Coordenacdao de Programa”, a origem dos
materiais solicitados podera ser apenas “Brasil”.

Orcamento - Material de Consumo

Para incluir novos itens no arcamenta, selecione a link sobre o "Incluir’". Para retirar um
iterm, margue-o e selecione "Excluir’. A FAPESP somente autoriza a aquisigao de produtos
para usa exclusivo na pesquisa/programa ohjeta desta saolicitacda, excluindo-se materiais
de escritorio, insumos computacionais, etc.

Incluir [ Excluir [

Menhum beneficio encontrado.

‘ Fechar |
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http://www.fapesp.br/1086

Para solicitar um material de consumo, deve-se clicar em Incluir oA seguinte tela serd mostrada:

Origem * ' Exterior
Descricdo *
valor * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o0 obrigatdrios.

| Cancelar |

Confirmar ‘

Caso a origem seja “Exterior” (somente para modalidade “Reserva Técnica para Conectividade a

Rede ANSP”), a seguinte tela serd mostrada:

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cliqgue no icone Calcular.

Origem * rBramI ® Exterior
Descricdo *

Moeda de Origem * I ﬂ

Valor * I 0.00

Taxa de Cambio * uUs$ 0,0000000

Valor Total * 0,00

Justificativa *

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

| Cancelar |

Confirmar ‘

7

O preenchimento do campo “Justificativa” é obrigatério.

Preencha os campos e clique em . O sistema retornara a tela anterior, mostrando os

itens que foram inseridos.

Segue exemplo mostrando a tela apds a insercdo de alguns itens:
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Orcamento - Material de Consumo

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, marque-o & selecione "Excluir'. & FAPESF somente autoriza a aquisicdo de produtos
para uso exclusivo na pesquisa/programa ohjeto desta solicitacdo, excluindo-se materiais
de escritorio, insumos computacionais, etc.

Incluir [ Excluir =

Taxa de
Ttem Brsaress Moe_da de Walor Total Walor Total Cimbio
Origem (R&) (Uss) (Uss)

Descricao (material
de consumo serd RS 2,99 Il
adguirido no pais)

-

Descricao (material
de consumo sera

adguirido no uss 9,99(1,0000000| [
exterior)

K

Descricdo (material
de consumg
adquirida na EUR 9,99(9,9999953| [

exterior)

L

Total 9,99 9,99

‘ Fechar |

No link “Servicos de Terceiros” pode-se incluir servicos de terceiros necessarios para o
desenvolvimento do projeto. Se a modalidade da proposta for “Reserva Técnica para Infraestrtura
Institucional de Pesquisa” ou “Reserva Técnica para Coordenacdo de Programa”, a origem dos

materiais solicitados podera ser apenas “Brasil”.

Orcamento - Servicos de Terceiros

Para incluir novos itens no arcamenta, selecione a link sobre o "Incluir’". Para retirar um
iterm, margue-o e selecione "Excluir’. Somente s3o analisadas solicitagbes de recursos
para servicos especializados & de curta duracdo. Nao incluir salarios de qualquer natureza,
bolsas no Pais ou no exterior, servigos administrativos ou contratos para manutengao de
equipamentos.

Incluir [ Excluir ]

Menhum beneficio encontradao.

‘ Fechar |

Para solicitar servico de terceiros, deve-se clicar em Incluir ESN seguinte tela serd mostrada:

Servicos de Terceiros

Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, cligue no icone Calcular.

Origem * i i " Exterior
Quantidade * I[]

Descricdo *

Valor Unitario * I 0.00

Valor Total * 0,00

Justificativa *

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Concelr [~Corirmer |
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Caso a origem seja “Exterior” (somente para modalidade “Reserva Técnica para Conectividade a

Rede ANSP”), a seguinte tela serd mostrada:

Servicos de Terceiros

Para verificar o Walor Total antes de Canfirmar, cligue na icone Calcular.

Origem * _:Brasil @& Exterior
Quantidade * IU

Descricdo *

Moeda de Origem * I j

Valor Unitario * I 0.00

Taxa de Cambio *

US$ 0,0000000

Valor Total * 0,00

Importacdo / Exportacdo *

Tipo de Servico de C Doagdo

' Expartacdo/Conserto

" Exportacio/Troca ™ N3o se Aplica

Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatarios.

| Cancelar |

O preenchimento do campo “Justificativa” é obrigatério.

Preencha os campos e clique em m O sistema retornara a tela anterior, mostrando os

itens que foram inseridos.

Segue exemplo mostrando a tela apds a inser¢do de alguns itens:

Orgcamento - Servigos de Terceiros

equipamentos.

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar um
item, marque-o & selecione "Excluir'. Samente =30 analizadas =olicitacdes de recursos
para servigos especializados e de curta duragao. Nao incluir salarios de qualguer natureza,
balsas no Paiz ou no exterior, servigos administrativos ou contratos para manutencdo de

Incluir [ Excluir =

Moeda de

Item | Qtd Descricdo e

Walar
Unitario

alor Total | Valor Total

(RS)

Taxa de
Caémbio

Descricdo
(servico sera

1 adguiride no RS

pais)

9,99

9,99

Descricdo (servid
2| 1 |szera adguirido no uss
exterior)

9,99(1,0000000| [~

Descricdo
(servigo sera

31 adguirido no ELR

exterior]

9,99

5,99|9,99395993| [

Total

9,99

9,99

‘ Fechar |
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No item “Reserva Técnica Institucional” pode-se visualizar o montante referente a este beneficio,
calculado automaticamente pelo sistema com base no percentual definido para a modalidade e nos
valores preenchidos no orcamento da proposta.

Nota: Para estas linhas de fomento, ndo estd prevista a concessao de “Reserva Técnica Institucional”,
portanto o valor exibido sera zero.

'-———————————————————————————————————'

I Reserva Técnica Institucional 9,99
- - —— - —-—— R S R R R R N RN RN R R R
Custo Total da Propesta (em RS) 9,99

* - Calculado com a cotagdo do Dolar FAPESP da data da submissdo da proposta.

No item “Custo Total da Proposta (em RS)” pode-se visualizar o valor total da proposta, calculado
automaticamente pelo sistema e ja convertido em reais de acordo com a cotacdo do Ddlar FAPESP
vigente na data da submissao da proposta:

ﬁe&ernaié.:mmsﬂtud.onal_____________________9.99.‘
LCusto Total da Proposta (em R$) = 9,99 y

* - Calculado com a cotacdo do Délar FAPESP da data da submissdo da proposta.

A subaba “Outras Fontes” deve ser preenchida quando o Coordenador (Beneficiario) tiver recebido
recursos de outras entidades além da FAPESP ou que ainda estejam em solicitacdo.

Identificacdo Dados Gerais Observacdes /
: RS / US$

da Proposta do Projeto Documentos

Manifestacies

Orgamento Outras Fontes

Caso o beneficiario tenha recebido recursos de outras entidades além da FAPESF ou que ainda estejam
em solicitagdo, informe-os abaixo.

Qutras Fontes
Para incluir uma outra fonte de recursos | selecione o link sobre o "Incluir”. Para retirar uma delas,
marque a respectiva fonte e selecione "Excluir”.

Incluir ] Excluir

MNenhuma outra fonte encontrada.

Para cada outra fonte de financiamento do projeto, clique em *

Preencha as informacdes e clique em —I

QOutras Fontes
Agéncia Financiadora * Iw 'l

Financiamento * T Aprovado ' Solicitado

Vvalor Solicitado * I
Valor Aprovado * I

0=z campos marcados com * =30 obrigatorios.

Cancelar | |

26



Documentos
A aba “Documentos” pode ser vista na figura abaixo:

Identificacdo Dados Gerais 0 Observagdes /
da Proposta do Projeto R/ USs LTELETILS Manifestacies

Inclua agui toda a documentagdc necessaria para a sua proposta.

Documentos

Selecione o documento no qual deseja realizar a operagdo. Para fazer um download do modelo do
documento que deseja preencher, selecione a opgao "Baixar Modelo”. Para anexar um arguivo ac
documento, selecione a opglo "Anexar ", & caso deseje desassociar algum dos itens j& associados,
selecione o link scbre a opgdo "Excluir". O arquivo anexado =6 podera ser wvisualizado depois de
convertido, clicando no icone do arquive convertido. Selecione a opgao "Nao se Aplica", para marcar
que um documento ndo =serd anexado. A opcdo "Ndo se Aplica" estd disponivel apenas para
documentos marcados como ndo obrigatdrics e cuja Etapa Exigida esteja marcada como "Analise”.

Etapa Data de Arguivo

Tipo de Documento e Arguivo Operagdo

Anexacdo Convertido
Documento #1 * B
Instrugao de Analise Anexar
Preenchimento

Documento #2 * Anexar
Instrugdo de Andlise

Preenchimento .
Baixar Modelo

i
Documento #3 Anexar
Instrugao de Analise
Preenchimento ) .
N3o se aplica

Documento #4 o
Instrugdo de Contratagdo Anexar
Preenchimento

Documento £#5
Instrugdo de
Preenchimento

Liberacdo de

¥
Recursos Anexar

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, margue o respectivo documento e selecione "Excluir'. O arguivo
anexado =6 poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquivo convertido.

Incluir [+ Excluir

Nenhum documento associado.

Os documentos e suas exigéncias variam de acordo com a modalidade do auxilio.
Atente para as seguintes observagdes durante o preenchimento:
e Os documentos devem estar atualizados.

e Alguns documentos podem possuir um modelo do qual deve ser feito “download”. Se o documento

possuir modelo associado, clique no link Baixar Modelo

e Os documentos possuem restricdo quanto ao formato e tamanho maximo. Verifique sempre essas
informagdes logo abaixo do nome do documento em negrito na coluna antes de enviar o arquivo.
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Documentos exigidos na etapa “Analise” indicados com asterisco ‘*’ em negrito na frente do nome
do mesmo sao considerados obrigatdrios. Quando ndo forem obrigatérios estarao descritos sem o

asterisco. Caso o documento nao se aplique a proposta em questao, clique em N&o se aplica ™ caso
contrdrio, anexe o documento solicitado. A informacdo de que o documento ndo se aplica estd
sujeita a aceitacdo da FAPESP, podendo a proposta ser ou nao habilitada.

. . f _ .
Para incluir um documento, selecione £0€xar= (O SAGe ird mostrar a seguinte tela:

Incluir Documento

documen
documento Procurar...
Cancelar
Atencdo!

Casn o nome do arquivo contenha caracteres especiais ndo aceitos pelo sistermna, ta|5
caracteres serdao automaticamente substituidos por tragos { _ ). ;

Clique no botdo “Procurar...”. Uma janela para busca de arquivos serd mostrada:

-
2 Escolher arquivo a carmegar
@-u-v| , « Piblico » Documentos Pablicos - | g | | Pesquisar Documentos Puibl
Organizar - Mova pasta =+ [ i@'
r
Mome Data de modificag.. Tipo Tamanho
'@ Documento.pdf 05/01,/2009 13:14 Adobe Acrobat D... 35 KB
L
[
Ll
[
[ N
[ Nome: Documento.pdf - ’Todos os Arquivos (%) v]
[ Abrir l [ Cancelar ]
k

Procure o arquivo que vocé deseja incluir e clique em “Abrir”. O campo “Nome do documento” serd

preenchido.
Incluir Documento
:32:"'::“:0 C-\Users\Public\Documents\Documenta_pdf Procurar....

Cancelar Iﬁ
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Para incluir o arquivo, clique em “Confirmar”.

Apds a inclusdo de um arquivo, vocé podera vé-lo na listagem de documentos, conforme mostra a
seguinte figura:

Etapa Data de Arguivo

Tipo de Documento Exigida L Anexacdo Convertido

Cperagdo

Documento #1 *
Instrucdo de Andlise Documento.pdf 99/39/9939 Excluir
Preenchimento

Clicando em '™, vocé podera ver o arquivo que atualmente encontra-se no SAGe.

Para excluir algum arquivo ja anexado, utilize o link Excluir

Os documentos exigidos sdo os que estdo marcados para a etapa de “Andlise” e possuem o asterisco
“*” no final do nome do documento em negrito. No entanto, vocé também pode adiantar os
documentos exigidos para as outras etapas mostradas.

A selegdo da opgdo Mo se aplica ™ st disponivel apenas para os documentos marcados para a
etapa de “Analise” e que ndo apresentam o asterisco ‘*’ no final do nome do documento em negrito.

Para estes casos, clique em Nao se aplica ™ para informar a FAPESP de que este documento n3o se
aplica a sua proposta. Feito isto, vocé verd a presenca do texto ‘Ndo se Aplica’ na coluna Arquivo,
conforme a imagem ilustrativa abaixo:

Documento #3 o
Instrugdc de Andlise MNao se Aplica Anexar
Preenchimento

Caso seja necessario, vocé também pode enviar outros tipos de documentos que nado estdo listados.
Para isso, use o link Incluir ) gue se encontra em “Outros Documentos”, conforme mostra a figura
abaixo:

Outros Documentos

Caso seja necessario anexar mais algum documento a sua proposta, selecione o link sobre o "Incluir”.
Para desassociar algum deles, marque o respectivo documento e selecione "Excluir'. O arguivo
anexado =6 podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arquiva conwvertida.

s"EEEEEEE,

5 Incluir +LExcluir
afFFTEEREs—

Menhum documento associado.

Alguns dos documentos permitem a anexacdo de multiplos arquivos. Quando for esse o caso, basta
manter a tecla ‘Shift’ ou ‘Ctrl’ pressionada durante a sele¢do dos arquivos:
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esteja integro.

Apds o upload, consulte o documento para se certificar que o mesmo foi anexado
corretamente. E de responsabilidade do Pesquisador garantir que o documento anexado

E Abrir

+ & » Este Computador > Downloads

Documento(s ‘ Escol
( ) QOrganizar « Nova pasta
Caso queira anexar mais de um| Nome

selegdo de arquivos.

# Acesso rapido - Ontem (83)

@@ OneDrive

| Cancelar |

& SAGe_System_Guide_-_Writing_a_Review_v1.3...
> A Este Computador @ Manual_SAGe_-_Submissio_de_Relatérios_(R...

3 Rede I Manual_SAGe_-_Prestacdo_de_Contas_-_Dele...
= = Manual SAGe - Prestacdo_de Contas - Elab...
= Manual SAGe - Delegacio_para_Escritérios. ...

o] Manual_SAGe_-_Solicitacdo_de_Importacéo_v...
[ror} Manual_SAGe_-_Submissdo_de_Relatorios_(R...

@ Manual_SAGe_-_Submissdo_de_Proposta_de_...
& Manual_SAGe_-_Submissio_de_Proposta_de_...

Antaeo

@ Manual_SAGe_-_Submissdo_de_Proposta_de_...

Data de\;"mod'\ﬁ...

31/08/2022 17-...
31/08/2022 16....
31/08/2022 16....
31/08/2022 16....
31/08/2022 16....
31/08/2022 16:...
31/08/2022 16:...
31/08/2022 16....
31/08/2022 16:...
31/08/2022 16....

Tipo

Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...
Microsoft E...

Posteriormente, devera ser preenchido o nome do arquivo zip que agrupara os arquivos selecionados:

Incluir Documentos

Documento(s) ‘ Escolher arquivos | 5 arquivos

Documentos a serem

anexados

Ordem Arquivo
1

= 2

Nome do arquivo ZIP |

Manual_SAGe_-_Prestacdo_de_Contas_-_Delegacdo_-_v1.1 (1).pdf
Manual_SAGe_-_Prestacdo_de_Contas_-_Elaboracdo_e_Submiss (2).pdf
Manual_SAGe_-_Delegagdo_para_Escritorios_v1.3 (2).pdf
Manual_SAGe - Solicitagdo_de Importagdo_v1.0 (1).pdf

Manual_SAGe - Submissdo_de Relatérios_(RC_e_Ata_de_Defes (6).pdf

Para mudar a ordem dos
para baixo.

documentos, basta clicar na primeira coluna e arrastar para cima ou

‘ Cancelar

[ Contirmar |

Apds clicar em ‘Confirmar’, o sistema ird salvar os arquivos em um documento com o nome
informado e a extensdo “.zip”:

Documento #4
Instrugdo de
Preenchimento

Excluir@
Andlize Documento.zip 99/99/9999 4

Ndo se aplica IE&

Observacgoes / Manifestacoes
A aba “ObservagGes / Manifestagdes” pode ser vista na figura abaixo:
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Identificagdo Dados Gerais Observacgies [
da Proposta do Projeto R$/USs EFrmimEniEs Manifestactes

Caso seja necessario incluir alguma observacdo adicional em relacdo a sua proposta, utilize o espaco
abaixo.

Observacoes

Observacdo

Preencha-a com alguma observacdo que achar relevante. Ndo preencha com informacgdes que nao devem
ser visualizadas pelo assessor.

Enviando a proposta

Uma vez que vocé tenha preenchido a proposta, é possivel envia-la por meio do link L Submeter,

Atencdo: Recomenda-se validar a proposta antes de realizar a submissdo. Para validd-la, clique no link

J - . . .
validar | Se @ mensagem abaixo for mostrada, sua proposta poderd ser submetida.

A proposta estd valida, ndo ha pendéncia impeditiva para submissdo.

Uma vez que vocé tenha clicado no link L Submeter em uma proposta que j4 esteja validada para submiss3o,
se vocé é o Coordenador (Beneficidrio) da proposta serd mostrada uma tela apresentando seu enderecgo de
correspondéncia e enderego eletronico. Lembrando que uma proposta pode ser submetida por um elaborador
que n3o seja o Beneficiario. Neste caso, a tela de confirmacdo de endereco/endereco eletrénico ndo aparecera
para o elaborador, mas sera mostrada no momento da aprova¢ao da submissdo pelo Coordenador
(Beneficiario).

Proposta

Seu endereco de

T EE L Logradouro, Complemento, CEP, Cidade, Estado
CGI’I’ESDOIIdEIICIa el

Seu endereco eletrénico &:| email@provedor

Confirma estes ~ ~
enderecos? )

Se a opgdo “N3do” for escolhida, a seguinte mensagem sera mostrada:

Proposta

Para que a proposta possa ser submetida deve-se fazer a atualizacdo dos dados em Meus
Dados > Alteragao de Cadastro.

Fechar |

A proposta ndo sera submetida nesse caso, e deve-se seguir a instrucdo da mensagem e primeiro alterar seu
cadastro. Apds o cadastro ter sido alterado, a proposta deve ser submetida.
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Uma proposta nao deve ser submetida a FAPESP sem que o beneficidrio e o responsavel pela mesma

confirmem seus enderecos de correspondéncia e eletrénico.

Se a opgdo “Sim” for escolhida e a pessoa que criou a proposta em questdo nao for o beneficiario ou o

responsavel(e somente nesse caso), tal informacdo é exibida e nova solicitacdo de confirmacdo de submissdo

é feita:

Seu endereco de correspondéncia é:

Seu endereco eletrdnico é:
Confirma estes enderecos?
Esta proposta foi criada por:

Confirma a submissdo?

Proposta
Logradoura, Complementa, CEP, Cidade, Estado
email@provedor

Sim Mao
Mome do criador da proposta

Sim Mao

A proposta sd segue o seu procedimento de submissdo normal caso a opcdo “Sim” seja selecionada.

A préxima tela exibida no processo de submissao é a abaixo:

Submeter Proposta

Declaro gue: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESF para a analise de
solicitages neste programa. Autorizo que esta solicitagdo seja analisada segundo essa
sistematica &, em particular, que ela seja submetida & andlise de pesquisadores escolhidos
pela FAPESF, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informacgdes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que € de exclusiva
responsabilidade do Pesquisador Responsavel e da Instituicdo Sede, solicitar, obter, possuir e
demonstrar, quando solicitado pela FAPESP, todas as autorizacies legais & exigiveis para boa
execugdo do projeto, que deverdo ser emitidas pelos Orgdos de controle e fiscalizagdo
atinentes & natureza da pesquisa guando assim for exigido. (Os itens atualmente exigidos
estdo descritos em http://www.fapesp.br/4476, Como estes podem ser alterados dependendo
de eventuais exigéncias legais, recomenda-se fortemente que o setor da Instituigao Sede
responsavel por esta orientacdo seja consultada); 4- Estou ciente de que eventuais
informagdes incorretas agui prestadas poderdo prejudicar a analise & eventual concessdo

desta =solicitagdo.

Fechar

| Corfirmar_|

Leia com ateng¢do essas informagdes! Concordando com elas, clique em —I

Feito isso, sua proposta tera sido submetida para a FAPESP e vocé recebera um certificado de recebimento,

conforme mostra a figura abaixo:
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Certificado de Recebimento

%a proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Niumero de Processo
informado a sequir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opcio
"Processos / Meus Processos" do menu principal do SAGe. Tao logo o processo seja
analisado, sera enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicando o resultado ac
Beneficidrio e ao Responsdvel. Obs.: Para comunicagdo, a FAPESP utilizarad o e-mail
gue estiver registrade no seu Cadastro de Pessoa Fisica, por isto € importante manter
ess3 informagdo atualizada.

Nimero do Processo? 9999/99999-9=
MTEIT I M
Data de Recebimento |99/53/3554
Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do

Linha de Fomento Auxilio - Fluxoe Continuo

Beneficiario Nome Completo do Coordenador - ines@fapesp.br
Responsavel Nome Completo do Coordenador - ines@fapesp.br
Titulo Titulo

Fechar

Note que agora sua proposta tornou-se um “PROCESSO” dentro da FAPESP cujo numero é o indicado na tela.
Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também, na listagem das propostas,
conforme figura abaixo:

Propostas

% Pesguisar

Fara listar outras propostas, seleciane "Pesquisar”. Fara realizar operacdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Fara cadastrar uma reconsideracdo, margue uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Fré-Fropasta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir'. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Frop. Complementar Excluir Copiar
Linha de Fomento / . Data de . - '
Divulgacia Titulo Criacsa = Situacao Tipo N® Processo
Modalidade da [ -
1. |Auxilio / Fluxo Titula 99/99/999% Submetider | "WPCS' = 9999/99999-8) 7
Cantinua I\ 4umnmnnnnn’ qussnssmmmnn?

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear um auxilio a pesquisa regular. Para
acompanhar o andamento do processo, leia as instru¢des da se¢ao “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

A proposta pode ter sido elaborada ou submetida por outra pessoa que ndo o Coordenador (Beneficiario).
Neste caso é necessario que o Coordenador (Beneficiario) aprove a submissdo. Somente a partir da
aprovacdo, a proposta tornar-se-4 um PROCESSO e a Fapesp tera acesso ao mesmo.

No momento em que uma proposta é submetida, um e-mail é enviado para ambas as partes na proposta
lembrando-as de que ela esta pendente de aprovacdo. Este e-mail chega com remetente “sage@fapesp.br”
e assunto “[FAPESP] - Proposta pendente de aprovagado”.
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Caro usudrio Nome Completo do Coordenador,

A proposta abaixo foi submetida por um dos envolvidos, mas ainda nio esta disponivel
para a FAPESP pois esta pendente de aprovacao, ou seja, necessita da declaracio de
concordancia do beneficiario para poder ser avaliada pela Fundacao.

Para realizar esta declaracdo, o beneficiario deve acessar o sistema SAGE, selecionar a
opcdo de menu Propostas --> Minhas Propostas, selecionar esta proposta e declarar que
concorda com o seu envolvimento na proposta através do "Aprovar".

Apenas apds esta aprovagdo, a proposta ficara disponivel para a FAPESP.
Linha de Fomento: Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio /

Beneficiario: Nome Completo do Coordenador
Responsivel: Nome Completo do Coordenador

No momento que uma proposta é submetida por uma pessoa que ndo o Coordenador, a proposta estara
pendente de aprovagdo para submissdo, ou seja, o Coordenador (Beneficiario) deve aprovar essa operacao.

Para aprivar uma submiss3o, o Coordenador (Beneficiario) deve clicar no link Minhas Propostas

acesso rapido.

A proposta sera exibida e sua situacdo serd “Pendente de Aprov p/ Submissdo” como mostrado abaixo.

Propostas

% Pesguisar

Para listar outras propostas, selecione "Pesguisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Fara cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdn”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Froposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue ai(s) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir'. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar € selecione
"Copiar".

Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar

Linha de Fomento / Titula Data de
Divulgacéo Criagéo ¥

Situacéo Tipo M@ Processo

o[Pendente de’y
Aprav. tProposta —
p,-’Submisséo:Inicial

Modalidade do .
1. [Auxilio / Fluxo Titula 99/95/9959
Caontinuo .

»
ssssssanaan?

Note que, uma vez submetida uma proposta, a pessoa que a enviou podera apenas visualiza-la, conforme

pode ser visto na imagem abaixo:

no menu de
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Visualizar proposta
e

E,O Visualizar = “2! Certificado de Recebimento
-

“asssmmmEEEs

Dados Gerais Observagdes /

Identificacdo

da Pro t R% [ US$

Documentos

do Praojeto Manifestacies

Mimero do Processo 9999,/99999-9

Grupo de S .
Financiamento Auxilio 3 Pesguisa

- Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio /
Linha de Fomento Fluxo Continue

Beneficiario Mome Completo do Coordenador {‘b i

Responsavel

Data de Inicio

Vinculo Institucional
do Processo

Data de submissdo

Mome Completo do Coordenador

99/939,/9339 Duracdo (meses) 39

Instituicdao de
Pesquisa/Empresa:
Departamento:

Instituigdo de Pesquisa

Departamento

99/99999-9

para FAPESP

Modelo Formuldric - Projeto de Pesquisa

Vaoltar

Ja a pessoa responsavel por aprovar a submissdao da proposta (no caso, Coordenador) deve seguir as
instrucdes presentes no e-mail. O SAGe ira mostrar a seguinte tela:

Aprovar [ Rejeitar Proposta

REE NN NN NN NNNNN NN NN EENNNNNNNN)

Rejeitar E

oag == = = PR FPTEPETL - s

Dados Gerais

Identificacio Observagdes /
da Proposta do Projeto R$ / Usk EramvantEs Manifestagdes
Grupo de

Financiamento Auxilio & Pesguisa
Programas Especiais [/ Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio /

Linha de Fomento Fluxa Continu

Beneficiario MNome Completo do Coordenador {_-,r

Responsavel Nome Completo do Coordenadar

Data de Inicio 99/99/9599 Duracdo (meses) 35
Instituicdao de Instituicio de P .

Vinculo Institucional = . nstituigdao de Pesquisa

do Processo Pesquisa/Empresa:

Departamento: Departamento

Modelo Formuldrio - Projeto de Pesquisa

Vaoltar

Neste momento, a pessoa responsavel por aprovar a proposta (no caso, Coordenador) deve clicar em

Aprovar oy Rejeitar

Caso seja clicado o link Rejeitar, 3 seguinte tela serd mostrada:
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Rejeitar Proposta

| Confirma a Rejeicdo da Proposta?
-

Dados da Rejeicdo da Proposta

Observacdes [
Justificativa *

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

Cancelar I |

Aqui, a pessoa deve justificar a ndo aprovacao da submissao e clicar no botdo —I Com isso, a
proposta fica na situagdo “Ndo Aprovado para Submissdo”, conforme pode ser visto na seguinte figura:

Propostas

% Pesquisar

Fara listar outras propostas, selecione "Pesquisar’. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecions
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagao
"Denegada” au "Cancelada") e seleciane "Reconsideracda”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta gue deseja copiar e selecione

"Caopiar".
Proposta Inicial Reconsideracao Prop. Complementar Excluir Copiar
Lmhgiizlgg?;nnm / Titulo cl,:—)i:?a.;jev Situagao Tipo M® Processo
Maodalidade d .‘r\l‘g';"."':
odalidade do ; ' —
1. | Auxilio / Fluxo Titulo 99*99*9999-””0“3':'0 jProposta
- tpara tInicial
Cantinua

-Submlttan

Stk Uit |

Além disso, a outra parte (o elaborador) recebe um e-mail notificando a rejeicdo. Este e-mail tem como
remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Proposta Rejeitada”. O conteudo sera parecido com o
seguinte:

L

Caro usuario,

, A propasta.abaixe.em [0 que consta seu nome como participante, foi rejeitada pelo

‘beneflu:larlo,"resp savet

Titulo: Titulo

Linha de Fomento: Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio
Beneficidrio: Nome Completo do Coordenador

Responsavel: Nome Completo do Coordenador

Obs/lustificativa: -Observagoesﬂustlﬂcatlva-

Alternativamente, se a proposta for aprovada para submissao, o SAGe ird mostrar a seguinte tela:



Aprovar Proposta

Declaro que: 1- Tenho conhecimento da sistematica adotada pela FAPESP para a andlise de
solicitagdes neste programa. Autorizo que esta =olicitagdo seja analisada segundo es=sa
sistematica e, em particular, que ela =eja submetida 3 analise de pesquizadores escolhidos
pela FAPESF, cujas identidades serdo mantidas em sigilo; 2- As informagfes aqui prestadas e
as constantes em meu curriculo para fins de submissdo desta proposta foram por mim
revisadas e estdo corretas e atualizadas; 3- Estou ciente de que € de exclusiva
responsabilidade do Pesquisador Responsdvel e da Instituicdo Sede, solicitar, obter, possuir &
demonstrar, quando solicitado pela FAPESP, todas as autorizagdes legais e exigiveis para boa
execucdo do projeto, que deverdo ser emitidas pelos Orgdos de controle e fiscalizagdo
atinentes a natureza da pesquisa quando assim for exigido. (Os itens atualmente exigidos
estdo descritos em http://www.fapesp.br/4476. Como estes podem =er alterados dependendo
de eventuais exigéncias legais, recomenda-se fortemente que o setor da Instituigdo Sede
responsdvel por esta orientagdo seja consultado); 4- Estou ciente de que eventuais
informacgdes incorretas aqui prestadas poderdo prejudicar a andlise e eventual concessdo
desta solicitagdo.

Fechar

Leia com atengdo essas informagdes! Caso concorde com elas, clique em —I

Sua proposta terd sido submetida para a FAPESP e vocé receberd um certificado de recebimento, conforme

mostra a figura abaixo:

Certificado de Recebimento

%a proposta foi recebida nesta data com sucesso e obteve o Ndmero de Processo
informado a seguir. Para acompanhar o andamento do processo, consulte a opgdo
"Processos / Meus Processos" do menu principal do SAGe. Tdo logo o processo seja
analisado, serd enviado um e-mail oficial da FAPESP comunicande o resultado ao
Beneficidrio e ao Responsavel. Obs.: Para comunicagdo, a FAPESP utilizara o e-mail
que estiver registrado no seu Cadastro de Pessoa Fisica, por isto € importante manter
esza informacgdo atual\za.d_a._

Nimero do Processo 19995/99999-9 »
Yaus v

aassasn
Data de Recebimento |99/99/9999

Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do

Linha de Fomento Auxilio - Fluxe Continuo

Beneficiario MNome Completo do Coordenador - ines@fapesp.br
Responsavel MNome Completo do Coordenador - ines@fapesp.br
Titulo Titulo

Fechar

Note que agora sua proposta tornou-se um “PROCESSO” dentro da FAPESP cujo nimero é o indicado na tela.
Este numero ficara disponivel para vocé na listagem de processos e, também, na listagem das propostas,

conforme figura abaixo:

Propostas

% Pesguizar

Fara listar outras propostas, selecione "Pesquisar’. Para realizar operacdes sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de formento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situacéo
"Denegada” ou "Cancelada") & selecions "Reconsideracda”. Para cadastrar uma proposta

complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”)

= zelecione "Prop.

Complementar”. Fara excluir uma ou mais propostas, margue a(s) propostals) gue desejada excluir e
zelecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta gue deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de Fomento / . Data d= . - . o
Divulgacio Titulo Criacdo = Situagao Tipo N® Processo
Modalidade de grmmmammny ot [l PY
1. |Auxilio / Fluxo Titulo 99/99/9999]Submetidos” 2P dgagq/g90909-9| T
Continua tasnnnnnnylni ial essssnmnnnmaY

Parabéns! Com isso, vocé finaliza o primeiro passo para pleitear um auxilio a pesquisa regular. Para

acompanhar o andamento do processo, leia as instruces da se¢do “ACOMPANHANDO O PROCESSO”.
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Acompanhando o processo
Depois de enviada, a proposta torna-se um processo, que pode ser acompanhado por meio da op¢do “Meus

Processos” disponivel no link “Processos” do menu principal:

Propostas Processos Meus Dados Solicitagdes
Meus Processos

Processos de que Participo

Processos para Confirmar Participac3o

Outra possibilidade é acessar o link “Meus Processos” no menu de Acesso Rapido:

Atividades do Pesquisador
Meus Processos com Diligéncias Abertas

Meus Processos em Andamento
pREssEEEEREERRERE,

1
" Meus Processos »

Presssnnnnnnnnnn?

Minhas Propostas
Nowva Proposta Inicial

Apds clicar no link indicado, o SAGe ird mostrar a listagem dos seus processos que ficam armazenados no

banco de dados conforme a figura abaixo:

Processos
% Pesquisar 2 visualizar
Histdrico
Umim alz Beneficidrio / Slgese Proposta
N? Processa | Fomento / Responsavel Titulo / Sub-area |Vvigéncia & do Ail::ual
Divulgagdo p Frocesso
- NLELLLLE]
Emﬁalm.ade, Loms 99/99/9399 4 Proposta
' o Auxilio /|Completo do |, " . C Em « L
9999/99993-9 - Titulo / Subarea a ) o= % Inicial /
Fluxa Pesguisador 99/95/9394] HE|IJ|I|tE|gE|u.S bractid
Continuo  |Responsdvel e | g=uhmetda
b4

Yasnnnnn?

Note que vocé pode acompanhar a situagdo do processo. Neste caso, ele estd “Em Habilitagao”, ou seja, a
FAPESP esta verificando se sua proposta foi enviada com os dados e documentos corretos.

Nesta listagem é possivel clicar no link correspondente ao N2 do Processo. Fazendo isso, a tela de “Consultar

Processo” serd mostrada:
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Para visualizar com a opgdo de i |mpr|m|r os dados basicos do processo, selecione "Visualizar". Para acessar os
documentos ar dos ao p b e a ficha "Documentos”, cliqgue no dcone do arqulvo convertido que deseja
wvisualizar e, apis abrir o arquivo, caso deseje imprimir o documento. =selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de

visualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)".

@ Visualizar [_ Proposta(s)
ssssssssns
Processo :9999!99999-9 . Mais Informagdes hd

Eesssnmnna? - - -
Linha de Fomento Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio - Fluxo Continuo

Situacdo Em Habilitagdo

Vigéncia 99/99/9999 a 99/99,/9339

Beneficiario Nome Completo do Coordenador [ry_ e
Responsavel Nome Completo do Coordenador

Vinculo Institucional

do Processo Instituigdo de Pesquisa

Dados Gerais
do Projeto

RE [ USS Observacies |/

Manifestagies

Grupo de Financiamento Auxilio &8 Pesquisa

Linha de Fomento Programas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio / Fluxo Continue
Beneficiario Nome Complete do Coordenader [r’_ e
Responsavel Nome Completo do Coordenador

Data de Inicio 99/99/9933 Duracdo 99 més(es)

Instituicdo de

Vinculo Institucional do Instituigdo de Pesguisa

Pesquisa/Empresa:
Processo

Departamento: Departamento
Data de abertura 99/99,/9999

Modelo Formuldrio: Projeto de Pesquisa

| Voltar |

Aqui vocé pode ver todos os dados do seu processo, bem como acessar o menu “Mais Informagdes” mostrado
abaixo:

Para visualizar com a opgdo de imprimir os dades basicos do processo, selecione "Visualizar”. Para acessar os
documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, clique no dcone do arquivo convertido que deseja
wvisualizar e, apis abrir o arquive, caso deseje imprimir o documento, selecione a opgdo de imprimir da ferramenta de
wisualizagdo. Para visualizar a(s) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a opgdo "Proposta(s)”.

£ Visualizar G Proposta(s)

Processo 9999/99959-9 Mais Informacdes ‘.----------------------------.,r
-l .

Linha de Fomento Programas Especiais / Reserva Técnica / Mndalidadi Aceite da Concessdo E

i a Em Habilitacs = Compromissos H

Shuacso m Rapingeas =/ Contratos e Aditivos E

Vigéncia 99/99/9999 a 99/99/9999 H cho u

Beneficiario Mome Completo do Coordenador r’ & E gmuez:s:s Vinculados a este Processo 1
= Propostas H

Responsavel Nome Completo do Coordenador ° ?umulas Curriculares >

Vinculo Institucional L .

do Processo Instituicdo de Pesquisa

|Titulo |T|'tu|o do Processo

Utilizando a opgao “Histérico de Eventos”, vocé pode acompanhar o andamento do seu processo.

39



Pedido de reconsideracao

Caso sua proposta tenha sido denegada ou cancelada em outro momento, existe a possibilidade de ser
solicitada uma reconsideracdo, bastando utilizar a funcionalidade de mesmo nome. Para isso, va até a
listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

% Pesquisar %4 Lista original | % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar cperagies sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, margque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma cu mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
.| Linha de Formento [ . Data de - = -
S h . A z
' Divulgacio Titulo Criagio 'w | 'tuagso Tipo N° Processo
Modalidade do prosesnenay
1.|Auxilio / Fluxo Titulo 99)’99!9999:Denegadn:Prnposta Inicial |2999,/99999-9
Continuo eannnnunnd

Selecione (¥) a proposta para a qual deseja pedir reconsideraco e clique no link Reconsideracio [+, A
seguinte tela serd mostrada:

l} Incluir Proposta
Linha de Fomento PcroongtlfralLrll;as Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilic / Fluxo

N? Processo 9999,/99999-9

0Os dados do processo referente @ proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
o= dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidoes na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAQ: Durante o preenchimente da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo serd atualizado com os dados da reconsideragdo. Mo caso dos
documentos, sd os documentos atualizados serdo inseridos no processo.

Woltar

Verifique se o N2 do Processo estd correto e clique no botéo_l. Pronto! A inclusdo de documentos
atualizados (obrigatdria), e outras alteracbes desejadas podem ser efetuadas e a proposta de
reconsideracdo pode entao ser submetida.

Obs.: A ndo inclusao de documentos atualizados pode implicar na devolugao da proposta de reconsideragao.

Importante: Quando se solicita uma proposta de reconsideragao, nao é permitido que o Beneficidrio
(Coordenador) seja alterado. Portanto, ao criar a proposta de reconsideragdao, o campo Beneficiario nao
pode ser alterado, isto é, o botao de Pesquisar ndao é apresentado nao permitindo que o Beneficiario seja
alterado.

No caso de existirem propostas denegadas para um mesmo processo, a reconsideracdo deve ser feita com
base na ultima proposta denegada:
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Propostas

GK Pesquisar Q Lista original G{ Critérios da Pesguisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Fara realizar operacdes sobre uma proposta,
szelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacao
"Denegada"” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Frop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque ais) propostal(s) que desejada excluir e
szelecione "BExcluir'. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione
"Copiar”.

yUUNEENEEEEEENEEENEEEEEE

Proposta Inicial (| : Reconsideracio [} Prop. Complementar Excluir = Copiar

# Linha de Fomento / Titule Data de

Divulgagdo Criacio ¥ Situagdo Tipo N® Processo

Modalidade do o
1. [Auxilio / Fluxo Titulo 99,/99/9999 | Denegado|Reconsideragdo|3233/93993-9
Continuo

Modalidade do
2. Auxilio J Fluxo Titulo 99/99/999%| Denegado| Proposta Inicial |[2999/93593-5( []
Continuo

No exemplo acima, a reconsideracao deve ser feita com base na proposta #1.

Refazendo uma proposta inicial rejeitada para submissao ou devolvida

Caso sua proposta tenha sido rejeitada para submissdo (situagdo descrita na se¢do “ENVIANDO A PROPOSTA”) ou

devolvida (situacdo que ocorre quando a proposta ndo estd em conformidade com as regras da FAPESP), ndo
ha a necessidade de se refazer toda a proposta, bastando utilizar a funcionalidade “Copiar”. Para isso, va até

a listagem de propostas (“Minhas Propostas”):

Propostas

Q Pesquisar @ Lista original Q Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagdes sobre uma proposta,
=zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
=elecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, marque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Eroposta Inicial Reconsideracio [*| Prop. Complementar [+ Excluir [ Cugiar
# Lmhai\djl;;?ﬁe‘:m! Titulo Cﬁ:;%gev Situacao Tipo N® Processo
o Ed
Modalidade do ,I:ao 4 :p .
1. |Auxilio / Fluxo Titulo 89/98/999g] PIOVANE o TTePASta ]|
Continug para slInicia
Submissdg,

ou
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Propostas

% Pesquisar %4 Lista original % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operacfes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial”. Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)") e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, margque a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracio Prop. Complementar Excluir Copiar
Linha de Fomento / . Data de = :
+ Yata o
j Divulgagio Titulo Criagio ¥ Situagdo Tipo N° Processo
Modalidade do quemnnnngy
1. | Auxilio / Fluxo Titulo 59/99/9399 Devalvido § L 0POSt
- | Inicial
Continuo tusnnnnnl

Selecione (M) a proposta inicial rejeitada ou devolvida que deseja copiar e clique no link Cepiar =, A seguinte
tela sera mostrada:

} Copiar proposta

Linha de Fomento Er;-ﬁ*_?::éas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio / Fluxo

Altere os dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente
da copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAOD: Durante o preenchimento da proposta, salve periedicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo
perdidos.

Enquanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados.

Vaoltar

Clique no botéo_l, providencie as alteragGes indicadas no motivo da devolugdo (no caso de uma
proposta devolvida) e quaisquer outras que deseje e submeta a nova proposta.

Se houve engano em relagao a linha de fomento escolhida antes de fazer as alteragdes necessarias, primeiro

altere a linha de fomento usando o botdo! “% e s6 depois clique no botdo _I

Importante: N3o utilize a funcionalidade “Copiar” quando se tratar de proposta de reconsideracdo rejeitada
para submissdo ou devolvida, pois isto gerarda uma nova proposta inicial que, submetida a FAPESP, recebera
novo numero de processo e ndo poderd ser habilitada para andlise. Nestes casos, deve-se selecionar a
proposta anterior com situacdo Denegada ou Cancelada e criar uma nova proposta de reconsideracdo,
refazendo as altera¢des desejadas.

Refazendo uma proposta de reconsideracao rejeitada para submissao ou

devolvida
Caso sua solicitacdo de reconsideracdo tenha sido rejeitada para submissdo (situacdo descrita na sec¢do
“ENVIANDO A PROPOSTA”) ou devolvida (situagdo que ocorre quando a proposta ndo esta em conformidade com

as regras da FAPESP), devera submeter novo pedido de reconsideragdo.

Para isso, ndo serd possivel criar uma cdpia da proposta rejeitada ou devolvida. Devera novamente selecionar
(M) a dltima proposta que foi denegada ou cancelada e clique no linkBeconsideracdo [, As alteragdes
realizadas no pedido de reconsideracdo anterior, que foi rejeitado ou devolvido, deverdo ser refeitas, uma vez
que ndo é possivel recupera-las.

A tela abaixo mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo numero de processo)
reconsideracdo (#1) rejeitada pelo proponente cuja situacdo aparece como “Ndo Aprovado para Submissdo”.
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Propostas

“% Pesqguisar %4 Lista original | % Critérios da Pesguisa

Para listar cutras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagies sobre uma proposta,
selecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Propaosta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragac”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, margue a(s) proposta(s) que desejada excluir e
selecione "Excluir". Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar
. | Linha de Formento / " Data de . 5 .
= . . A - o
Divulgagio Titulo Criacio = Situacao Tipo N® Processo
i Nao *

Modalidade do = A d
1.| Auxilio / Fluxo Titulo 99/99/999% Dgrra':'”a o

Confinua s Submissag

Yasnunuunn®

Reconsideracdo|3939,/99599-9

Modalidade do

2.|Auxilio / Fluxg Titulo 99/99/9999 | Denegado |Proposta Inicial |9999/39999-9
Continuo

E a tela a seguir mostra uma proposta (#2) denegada e a sua respectiva (mesmo nimero de processo)

reconsideracdo (#1) na situa¢do “Devolvido”.

Propostas

% Pesquisar %4 Lista original % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquisar”. Para realizar operagoes sobre uma proposta,
selecicne o link scbre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideragdo, margue uma proposta (com a situagdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideragdo’. Para cadastrar uma proposta
complementar, margue uma proposta (com o tipe "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque a(s) proposta(s) gue desejada excluir e
selecione "Excluir’. Para copiar uma proposta, margue a proposta que deseja copiar e selecione

"Copiar".
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar

.| Linha de Fomento / . Data de . = c

i@ ! = e o

3 Bzt Titulo Criagio ¥ Situagac Tipo N® Processo
Modalidade do JCETTELLLY

1.|Auxilio / Fluxo Titulo 95/595/9999; Devolvido] Reconsideragdo|5599/955995-9
Continuo Tanununnn?
Modalidade do

2.|Auxilio / Fluxo Titulo 99/99/9999 | Denegado|Proposta Inicial [2999/99999-9
Continuo

Para refazer a reconsideracdo, selecione a proposta denegada ou cancelada (ndo selecione a proposta cuja
situacdo seja “N3o Aprovada para Submissdo” ou “Devolvido”) e clique no link Reconsideracdo I, Exemplo:

Propostas

“% Pesqguisar 44 Lista original % Critérios da Pesquisa

Para listar outras propostas, selecione "Pesquizar”. Para realizar operacgdes sobre uma proposta,
zelecione o link sobre a linha de fomento da mesma. Para cadastrar uma nova proposta, selecione
"Proposta Inicial". Para cadastrar uma reconsideracdo, marque uma proposta (com a situacdo
"Denegada” ou "Cancelada") e selecione "Reconsideracao”. Para cadastrar uma proposta
complementar, marque uma proposta (com o tipo "Proposta Inicial (Pré-Proposta)”) e selecione "Prop.
Complementar”. Para excluir uma ou mais propostas, marque als) propostals) que desejada excluir e
selecione "Excluir”. Para copiar uma proposta, margue a proposta gque deseja copiar e selecione

"Copiar”.
Proposta Inicial Reconsideracdo Prop. Complementar Excluir Copiar

.. | Linha de Formento / - Data de . 5 .

= . . A - o

: BhoiFess Titulo Criagio ¥ Situagao Tipo MN® Processo
Modalidade do

1. | Auxilio / Fluxo Titulo 99/93/9999 | Devolvido |Reconsideragdo| 9999,/99993-9
Continug
Modalidade do pemmmmnnnn] NTH

2. | Auxilio / Fluxo Titulo 99/99/9999]Denegado}Proposta Inicial |9399/39935-5 [V
CDﬂtfnUD Cessmmmnny Yun?
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A seguinte tela serd mostrada:

Incluir Proposta

Linha de Fomento Eroorﬁ:lfslﬂas Especiais / Reserva Técnica / Modalidade do Auxilio / Fluxo Q
N? Processo 9999/999599-9

Os dados do processo referente & proposta marcada serdo copiados para a reconsideragdo. Altere
o= dados copiados livremente. Se a divulgagdo da linha de fomento selecionada for diferente da
copiada, alguns dados preenchidos na proposta copiada poderdo ser descartados.

ATENCAOD: Durante o preenchimento da proposta, salve periodicamente os seus dados. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, o= dados que foram digitados e ndo =salvos =erdo
perdidos.

Enguanto ndo submeter a proposta, a FAPESP ndo terd acesso aos seus dados. Quando a proposta
for submetida, o processo =era atualizado com o= dados da reconsideracdo. No caso dos
documentos, 6 0s documentos atualizados serdo inseridos no processo.

| Vaoltar | ||

Clique no botdo | Incluir | para refazer a reconsideragao.
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Anexos

Principais motivos de devoluc¢ao de propostas

Diversas propostas submetidas a FAPESP sdo devolvidas por ndo atenderem a um ou mais requisitos essenciais
a sua andlise.

Quando a devolucgdo ocorre, os interessados precisardo seguir os passos descritos nas se¢des “REFAZENDO UMA
PROPOSTA INICIAL REJEITADA PARA SUBMISSAO OU DEVOLVIDA” (rejeicdo ou devolugdo de proposta inicial) ou
“REFAZENDO UMA PROPOSTA DE RECONSIDERACAO REJEITADA PARA SUBMISSAO OU DEVOLVIDA” (rejeicdo ou devolugdo de
proposta de reconsideracao) para novamente submeté-la, corrigindo as falhas observadas.

Para que o Pesquisador Principal (Beneficiario) ndo precise passar por todos esses passos hovamente, abaixo
sdo descritos os principais motivos pelos quais uma proposta pode ser devolvida, bem como o que deve ser
feito para evitar a devolugao.

e Orgamentos de material permanente ndo apresentados.

Caso esteja sendo solicitado material permanente (nacional ou importado), devem ser apresentados 3
orcamentos de cada material. Se algum equipamento possuir apenas um fornecedor/representante
autorizado, informe-o preferencialmente no campo Justificativa do respectivo item de material e anexe o
orcamento Unico obtido.

e Aprovacao pela Congregacio ou Colegiado Superior da Instituicdo ndo enviada

A FAPESP exige o envio de ata, extrato da ata ou declaracdo do Dirigente informando em que sessdo e/ou
data o plano de aplicagdo dos recursos da Reserva Técnica Institucional foi aprovado.

e Vinculo do Coordenador

As propostas de Reserva Técnica Institucional “Infraestrutura Institucional de Pesquisa” e Reserva Técnica
“Conectividade Ansp” devem ser submetidas pelo dirigente da Instituicdo contemplada. O cadastro do
Coordenador deve estar completo e atualizado.

Sendo a solicitacdo apresentada por pesquisador autorizado pelo dirigente, deve ser incluida na
proposta declaragdo formal do dirigente autorizando a submissao.

e Manifestacao de Ciéncia assinada por pessoa nao aceita pela FAPESP

O documento com a manifestacdo de ciéncia deve ser preenchido e assinado pelo Dirigente da Instituicdo
onde o projeto sera desenvolvido (especificada como Vinculo Institucional na proposta), conforme a tabela
abaixo:

Instituicdo na qual o projeto sera

desenvolvido Dirigente aceito pela FAPESP

Faculdades ou Institutos da USP, Unesp ou

. Diretor da Faculdade ou Instituto
Unicamp

Centros de Universidades Federais Diretor do Centro

Universidades Federais que ndo possuam | Reitor ou delegacdo de competéncia emitida
Centros pelo Reitor para outro Dirigente
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Institutos de Pesquisa Estaduais Diretor do Instituto

Universidades Privadas que possuam

. Diretor da Faculdade ou Instituto
Faculdades ou Institutos

Universidades Privadas que ndo possuam | Reitor ou delegacdo de competéncia emitida
Faculdades ou Institutos pelo Reitor para outro Dirigente

Devera obter instrucdes por meio do servico

Outros casos Converse com a FAPESP

e Documento “Manifestacao do Dirigente da Instituicao” desatualizado

O documento “Manifestacdo do Dirigente da Instituicdo” deve sempre ser enviado no modelo mais atualizado.
Nao use versdes anteriores.

e Documentos desatualizados

Ao criar uma proposta inicial ou um pedido de reconsideragao, certifique-se de que os documentos inseridos,
como sumulas e manifestacdes de ciéncia, sdo recentes. Atencdo especial deve ser dada em pedidos de
reconsideracdo, uma vez que os documentos e demais dados preenchidos, como itens de orcamento, serao
copiados da proposta inicial e possivelmente estardo desatualizados.

e Diversos arquivos compondo um sé documento

Alguns tipos de documentos permitem a inclusdo de multiplos arquivos. Para esses tipos, basta manter a tecla
‘Shift’ ou ‘Ctrl’ pressionada durante a sele¢do dos arquivos.

Para os tipos de documentos em que sdo aceitos apenas um arquivo, caso precise incluir arquivos
adicionais, insira-os no item “Outros Documentos”. Procure utilizar nomes de arquivos de facil
identificacdo. Por exemplo, “Or¢camento 1 do item x.pdf”, “Orcamento 2 do item x.pdf”, e assim por diante.

Para mais informacdes sobre a insercao de documentos, consulte a se¢do “DOCUMENTOS”.

e Sumula Curricular do Coordenador (Beneficiario) nao enviada

A Sumula Curricular do Coordenador (Beneficiario) deve sempre ser inserida na proposta, através do
preenchimento de um modelo de documento especifico. Ndo insira cépias ou links do Curriculo Lattes, eles
ndo serdo aceitos.

e Proposta anteriormente denegada é reapresentada sem mudangas como Proposta Inicial

Caso haja interesse em submeter novamente uma proposta que fora anteriormente denegada, proceda da
seguinte forma:
- se ndo houver mudanca de tema do projeto ou vinculo institucional, crie uma Proposta de
Reconsideracdo. Assim, todo o histérico de analise do processo serd mantido;

- caso contrario, crie uma nova Proposta Inicial.
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Perguntas frequentes

1. Pesquiso meu nome no campo “Beneficiario” e o sistema acusa “Nenhuma pessoa cadastrada
atende aos critérios especificados para a pesquisa”.
Para elaborar uma proposta é necessario que o usudrio possua seu cadastro de pessoa fisica completo.
Acesse a opcao “Meus Dados - Alteracdo de Cadastro” e preencha todos os campos obrigatérios.
Mais detalhes na secdo “Completando seus dados cadastrais” do documento Manual SAGe -
Cadastramento de Usuario. Para efetuar a busca, devera ser preenchido somente um dos campos.

2. Pesquiso a Instituicdo de Pesquisa/Empresa no campo “Vinculo Institucional do Processo” e o
sistema ndo a encontra.
Para que o sistema localize a Instituicdo de Pesquisa/Empresa, os dados inseridos na tela “Pesquisar
Instituicdo de Pesquisa/Empresa” devem ser idénticos aos constantes do cadastro. Se a Instituicdo de
Pesquisa/Empresa ndo estiver cadastrada, solicite seu cadastramento por meio da opgdo “Solicitacées
- Cadastro de Instituicdo de Pesquisa/Empresa”. Mais detalhes no documento Manual SAGe -+
Solicitagdo de Cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa.

3. Solicitei o cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa, porém, ao pesquisar, continuo nio
encontrando.
O cadastramento é feito pela FAPESP no prazo médio de 48 horas, sendo enviado um e-mail de
confirmacao ao solicitante.

4. Clico no botao Validar e nada acontece.
Ao clicar na opgao Validar de uma proposta, uma janela (pop-up) de verificacdo deve se abrir. Caso
isso ndo aconteca, é provavel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu computador
esteja ativada. Verifique as configuracGes de seu browser, antivirus ou barra de ferramentas do
provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

5. Clico no botao Submeter e nada acontece.
Ao clicar no botdo Submeter de uma proposta, uma janela (pop-up) de confirmacdo deve se abrir.
Caso isso ndao aconteca, é provdvel que alguma ferramenta bloqueadora de pop-ups em seu
computador esteja ativada. Verifique as configuracGes de seu browser, antivirus ou barra de
ferramentas do provedor de Internet e desative o bloqueador de pop-ups.

6. Ao validar minha proposta o sistema acusa erro, informando que a Unidade/Institui¢do selecionada
nao esta habilitada para concessao de recursos no Cadastro de Instituicdo da FAPESP.
O campo “Vinculo Institucional do Processo” deve ser preenchido com a Unidade da Institui¢do

(faculdade, instituto, centro, etc.), representada pelo simbolo de uma casa ( ") na lista de Instituigcdo
de Pesquisa/Empresa/Unidade.

7. Como fago para elaborar minha Sumula Curricular?
A Sumula Curricular é vinculada a uma proposta. Assim, para cada proposta elaborada devera ser
informada uma Sumula Curricular. A Simula Curricular deve ser elaborada a partir do modelo que
consta na aba Documentos.

8. Tenho um processo vigente na FAPESP e ndao o encontro no menu Meus Processos do SAGe. Por
qué?
Processos submetidos na forma impressa nao ficardo disponiveis para consulta no SAGe. A consulta a
tais processos deve ser feita pelo Sistema Agilis em http://internet.aquila.fapesp.br/agilis.

47


http://internet.aquila.fapesp.br/agilis

9. Como fago para acompanhar o julgamento de um processo pelo SAGe?
Para visualizar o histdrico de seu processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o processo
desejado e selecione a op¢ao “Mais Informagdes = Histdérico de Eventos”. Mais detalhes na secao
“ACOMPANHANDO O PROCESSO”.

10. Tive uma proposta denegada. Como fago para visualizar o parecer?
Para visualizar o parecer de um processo, acesse o menu “Meus Processos”, abra o processo desejado
e selecione a opg¢do “Mais Informagdes - Despacho”.

11. Como fago para tirar outras duvidas sobre o funcionamento do sistema?
Questoes relativas ao SAGe podem ser resolvidas pelo servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informagdes - SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissao,
contratos e outros assuntos” ou pelo telefone (11) 3838-4000 — op¢do 1.
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